
集团统一后的名片制作流程说明

OA流程说明

第一步：选择类型 第二步：电子默认中英文都有，纸质需选择

第三步：重要！根据职位情况选择不同模板，涉及到审核截点的不同

第四步：填写附件并上传



集团统一后的名片制作流程说明

流程附件填写说明



“长园数字名片”整体情况介绍

电子名片优势——便捷分享，展示丰富

XXX名片展示区
个人基础信息展示，如姓名、职位、联系方式

一键切换中英文名片国内海外客户都OK！

一键复制微信号
一键Call你！一键导航！一键复制邮箱！ 特色功能区！

企业资讯展示区
固定展示集团+各自名片头衔的事业群&子公司简介信息

客户视窗：免输入一键保存信息到通讯录

个人视窗：如有多个版本的名片，点击
此处可选择不同版本发送给客户


